
Дисциплина 1 
ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ГПС (12 часов) 

 
1. Цели и задачи освоения дисциплины 

Целью освоения дисциплины является формирование у обучаемых знаний 
необходимых для принятия организационно-управленческих решений в пределах 
своих функциональных обязанностей. 

Для достижения данной цели предусматривается решение следующих 
основных задач: 

– теоретическая подготовка по изучению задач ГПС в системе МЧС 
России; 

– теоретическая подготовка по изучению видов и основных принципов 
принятия управленческих решений; 

– теоретическая подготовка по изучению основ работы с кадрами; 
– теоретическая подготовка по изучению документационного обеспечения 

управления.  
 

2. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине 
Изучение дисциплины направлено на формирование следующих 

общекультурных, профессиональных компетенций: 
OK 1. Понимать сущность и социальную значимость будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый интерес. 
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов 

ее достижения, определенных руководителем. 
ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый 

контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность 
за результаты своей работы. 

ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного 
выполнения профессиональных задач. 

ОК 5. Использовать информационно–коммуникационные технологии в 
профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, 
гражданами. 

ПК 1. Знать законодательные, нормативно–правовые акты и руководящие 
документы, регламентирующие работу подразделений ГПС МЧС России в области 
организации, нештатной службы связи, пожаротушения, аварийно–спасательных 
работ и профессиональной подготовки личного состава; 

ПК 2. Знать порядок приема и обработки сообщений о пожаре (вызове), 
поступающих по телефонным линиям связи или другим способом; 

ПК 3. Знать организацию связи в гарнизоне, порядок ведения радиосвязи и 
правила ведения радиообмена;  

ПК 4. Знать порядок ведения регламентных документов пункта связи части 
(ПСЧ); 

ПК 5. Знать тактико–технические характеристики средств связи, пожарной и 
аварийно–спасательной техники; 
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ПК 6. Знать правила охраны труда, пожарной безопасности и санитарно–
гигиенические нормы при работе со средствами связи в помещениях ПСЧ; 

ПК 7. Уметь осуществлять прием сообщения, его фиксацию, обработку и 
принимать решение о высылке необходимых сил и средств; 

ПК 8. Уметь направлять к месту пожара (вызова) силы и средства 
подразделений в соответствии с расписанием выезда сил и средств подразделений 
пожарной охраны; 

ПК 9. Уметь обобщать сведения о наличии сил и средств подразделений и 
представлять на утверждение начальнику гарнизона строевую записку гарнизона 
пожарной охраны; 

ПК 10. Уметь доводить до подразделений информацию и распоряжения 
начальника гарнизона, оперативного дежурного и других должностных лиц 
подразделений; 

ПК 11. Уметь вести служебную документацию диспетчера; 
ПК 12. Уметь контролировать правильность ведения радиообмена между 

подразделениями; 
ПК 13. Иметь навыки организации оповещения и передачи оперативной 

информации во время тушения пожаров, ликвидации ЧС и проведении аварийно – 
спасательных работ; 

ПК 14. Иметь навыки эксплуатации средств связи, компьютерной техники, 
пожарной техники; 

ПК 15. Уметь оказывать первую помощь; 
ПК 16. Уметь использовать методы психологической саморегуляции; 
ПК 17. Иметь навыки конструктивного общения с абонентом;  
В результате изучения дисциплины слушатели должны: 
 
знать: 
− виды управленческих решений, как форм реализации полномочий 

государственно-властного характера; 
− основы организации работы с кадрами в системе МЧС России; 
− виды и задачи делопроизводства в системе ГПС; 
− порядок организации работы с обращениями граждан в системе ГПС 

МЧС России; 
− особенности осуществления федерального государственного пожарного 

надзора в современных условиях. 
 
уметь:  
− реализовывать нормы действующего законодательства при 

осуществлении профессиональной деятельности; 
− применять формы и методы реализации управленческих решений; 
− применять правила составления основной документации в соответствии с 

ведомственными требованиями по организации делопроизводства в системе ГПС 
МЧС России. 

 



иметь представление: 
− о порядке у правления в органах системы МЧС России; 
− об организации административно-правовой деятельности органов ГПН; 
− о порядке осуществления государственного пожарного надзора в 

соответствии с требованиями действующего законодательства. 
Обучение по дисциплине заканчивается сдачей зачета. 

 
3. Содержание дисциплины 
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1. Тема 1.1 Основы управления в области 
обеспечения пожарной безопасности 2 - 2 - - - 

2. Тема 1.2 Основы организации работы с 
кадрами в системе МЧС России 2 - 2 - - - 

3. Тема 1.3 Документационное обеспечение 
управления в органах и подразделениях 
МЧС России 

2 - 2 - - - 

4. Тема 1.4 Профессиональная подготовка 
личного состава ГПС 2 - 2 - - - 

5. Тема 1.5 Юридическая ответственность 
должностных лиц ФПС ГПС МЧС России 2 - 2 - - - 

Промежуточная аттестация (зачёт) 2 - - - - 2 
Итого: 12  10   2 

 
4. Описание содержания разделов и тем дисциплины 1 

 
Тема 1.1. Основы управления в области обеспечения пожарной 

безопасности 
Понятие управления, его сущность, содержание и виды. Основные 

закономерности, принципы управления и их характеристики. Наука социального 
управления: понятие, виды, принципы. Государственное управление, как часть 
социального управления. Организация управления в органах ГПС МЧС России. 
Цели, задачи и функции системы органов ГПС.  

 
Тема 1.2. Основы организации работы с кадрами в системе МЧС России 



МЧС России как орган государственной власти. Кадровая политика: понятие, 
виды, содержание.  Кадровый потенциал. Основные направления кадровой 
политики государства. Современная концепция кадровой политики МЧС России. 
Цели, основные направления и принципы кадровой политики МЧС России. 
Основные элементы системы работы с кадрами в ФПС ГПС. Личный состав ФПС 
ГПС.  

Понятие и виды рабочего времени.  Служебное время как ресурс.  Режимы 
рабочего времени личного состава ГПС МЧС России. Особенности. Внутренний 
распорядок. 

 
Тема 1.3. Документационное обеспечение управления в органах и 

подразделениях МЧС России 
Понятие делопроизводства и основные источники его нормативного 

регулирования. Виды и задачи делопроизводства в органах ГПС. Обязанности 
сотрудников органов ГПС по организации и осуществлению делопроизводства. 

Обязанности сотрудников органов ГПС по организации и осуществлению 
делопроизводства. Документооборот в органах ГПС. Назначение и виды 
документов, составляемых в органах ГПС. Общие правила составления и 
оформления документов. 

 
Тема 1.4. Профессиональная подготовка личного состава ГПС 
Основные документы по планированию и организации подготовки: 

назначение, содержание и сроки. Цель и задачи профессиональной подготовки 
личного состава пожарной охраны. Основные формы подготовки, их 
характеристика. Совершенствование профессиональной подготовки личного 
состава ГПС. 

 
Тема 1.5. Юридическая ответственность должностных лиц ФПС ГПС 

МЧС России 
Понятие коррупции и коррупционного правонарушения в Федеральном 

законе «О противодействии коррупции». Получение либо предоставление выгоды 
как цели коррупционных правонарушений. Понятие и виды коррупционных 
преступлений, их соотношение со служебными преступлениями. Ответственность 
должностных лиц за правонарушения коррупционной направленности. 
Особенности различных видов ответственности (уголовная, административная, 
дисциплинарная). 

 
5. Вопросы для подготовки к промежуточной аттестации 

1. Понятие управления, его сущность, содержание и виды.  
2. Основные закономерности, принципы управления и их характеристики.  
3. Наука социального управления: понятие, виды, принципы.  
4. Государственное управление, как часть социального управления.  
5. Организация управления в органах ГПС МЧС России.  
6. Цели, задачи и функции системы органов ГПС. 
7. МЧС России как орган государственной власти.  



8. Кадровая политика: понятие, виды, содержание.   
9. Кадровый потенциал.  
10. Основные направления кадровой политики государства.  
11. Современная концепция кадровой политики МЧС России.  
12. Цели, основные направления и принципы кадровой политики МЧС 

России.  
13. Основные элементы системы работы с кадрами в ФПС ГПС.  
14. Личный состав ФПС ГПС.  
15. Понятие и виды рабочего времени.   
16. Служебное время как ресурс.  Режимы рабочего времени личного состава 

ГПС МЧС России, особенности, внутренний распорядок. 
17. Понятие делопроизводства и основные источники его нормативного 

регулирования. Виды и задачи делопроизводства в органах ГПС.  
18. Обязанности сотрудников органов ГПС по организации и осуществлению 

делопроизводства. 
19. Обязанности сотрудников органов ГПС по организации и осуществлению 

делопроизводства.  
20. Документооборот в органах ГПС.  
21. Назначение и виды документов, составляемых в органах ГПС.  
22. Общие правила составления и оформления документов. 
23. Основные документы по планированию и организации подготовки: 

назначение, содержание и сроки.  
24. Цель и задачи профессиональной подготовки личного состава пожарной 

охраны.  
25. Основные формы подготовки, их характеристика.  
26.Совершенствование профессиональной подготовки личного состава ГПС. 
27. Понятие коррупции и коррупционного правонарушения. 
28. Получение либо предоставление выгоды как цели коррупционных 

правонарушений.  
29. Понятие и виды коррупционных преступлений, их соотношение со 

служебными преступлениями.  
30. Ответственность должностных лиц за правонарушения коррупционной 

направленности.  
31. Особенности различных видов ответственности (уголовная, 

административная, дисциплинарная). 
 

6. Перечень основной и дополнительной учебной литературы 
 

6.1. Основная литература 
1. Федянин В.И., Заряева Н.П., Квашнина Г.А. Организация и управление в 

области обеспечения пожарной безопасности: Учебное пособие (курс лекций). – 
Воронеж: Институт ГПС МЧС России, 2015. 

2. Заряева Н.П. Организация деятельности ГПС: Учебное пособие (курс 
лекций). – Воронеж: Институт ПКС ГПС МЧС России, 2020. 



3. Адриановская, Т. Л. Трудовое право [Электронный ресурс] : учебное 
пособие / Т. Л. Адриановская, С. С. Баева. — Электрон. текстовые данные. 
— М. : Российский государственный университет правосудия, 2017. — 388 c. 
— 978-5-93916-587-7. — Режим доступа: 
http://www.iprbookshop.ru/74187.html 
4. Кунах, М. В. Организация работы с кадрами МЧС России : учебное 
пособие / М. В. Кунах ; под редакцией Д. В. Савочкин. — Железногорск : 
Сибирская пожарно-спасательная академия ГПС МЧС России, 2016. — 133 
c. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : 
[сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/66623.html 
 

6.2. Дополнительная литература 
1. Бельгисова, К. В. Трудовое право [Электронный ресурс] : задачник для 

обучающихся по направлению подготовки бакалавриата «Юриспруденция» / 
К. В. Бельгисова. — Электрон. текстовые данные. — Краснодар, Саратов : 
Южный институт менеджмента, Ай Пи Эр Медиа, 2018. — 53 c. — 2227-8397. 

2. Савочкин, Д. В. Управление в системе МЧС России: Организационно- 
правовые и документальные аспекты : учебное пособие для курсантов и 
слушателей высших учебных заведений МЧС России / Д. В. Савочкин, М. В. 
Кунах. — Железногорск : Сибирская пожарно-спасательная академия ГПС 
МЧС России, 2017. — 164 c. — Текст : электронный // Электронно-
библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: 
http://www.iprbookshop.ru/66929.html 

3. Федеральный закон от 23.05.2016 № 141-ФЗ г. О службе 
в Федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной 
службы и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации. 

4. Организация службы и подготовки пожарно-спасательных 
подразделений в Российской Федерации : учебное пособие : [гриф УМО] / С. 
Н. Липовецкий, В. В. Клюй, С. В. Вакуленко, С. А. Турсенев ; ред. Э. Н. 
Чижиков ; МЧС России. - СПб. : СПбУ ГПС МЧС России, 2019. - 180 с. 
- URL: http://elib.igps.ru/?5&type=card&cid=ALSFR-f238cd41-b1ad-45a0-9f10-
ee1e3998c722&remote=false 

 
6.3. Нормативные правовые акты и нормативные документы 

1. Конституция Российской Федерации (принята всенародным 
голосованием 12 декабря 1993г.) (Справочная правовая система «Консультант 
Плюс»: http://www.consultant.ru) 

2. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях 
от 30.12.2001 № 195-ФЗ (Справочная правовая система «Консультант Плюс»: 
http://www.consultant.ru); 

3. Федеральный закон от 23.05.2016 г. № 141-ФЗ «О службе в федеральной 
противопожарной службе Государственной противопожарной службы и внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» 
(Справочная правовая система «Консультант Плюс»: http://www.consultant.ru). 

http://www.iprbookshop.ru/66929.html
http://www.iprbookshop.ru/66929.html
http://elib.igps.ru/?5&type=card&cid=ALSFR-f238cd41-b1ad-45a0-9f10-ee1e3998c722&remote=false
http://elib.igps.ru/?5&type=card&cid=ALSFR-f238cd41-b1ad-45a0-9f10-ee1e3998c722&remote=false
http://elib.igps.ru/?5&type=card&cid=ALSFR-f238cd41-b1ad-45a0-9f10-ee1e3998c722&remote=false


4. Федеральный закон от 25.12.2008 года № 273-ФЗ «О противодействии 
коррупции» (Справочная правовая система «Консультант Плюс»: 
http://www.consultant.ru); 

5. Федеральный закон от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности» 
(Справочная правовая система «Консультант Плюс»: http://www.consultant.ru). 

6. Указ Президента Российской Федерации от11 июля 2004 года №868 
«Вопросы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, 
чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий» 
(Справочная правовая система «Консультант Плюс»: http://www.consultant.ru); 

7. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.06.2005 г. № 
385 «О федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной 
службы» (Справочная правовая система «Консультант Плюс»: 
http://www.consultant.ru). 

8. Постановление Правительства Российской Федерации от 12.04.2012 г. № 
290 «О федеральном государственном пожарном надзоре» (Справочная правовая 
система «Консультант Плюс»: http://www.consultant.ru).  

9. Постановление Правительства Российской Федерации от 16.09.2020 года 
№ 1479 «Об утверждении Правил противопожарного режима в Российской 
Федерации» (Справочная правовая система «Консультант Плюс»: 
http://www.consultant.ru). 

10. Приказ МЧС России от 27.03.2020 № 217 «Об утверждении Положения о 
территориальном органе Министерства Российской Федерации по делам 
гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий 
стихийных бедствий» (Справочная правовая система «Консультант Плюс»: 
http://www.consultant.ru); 

11. Приказ МЧС России от 14 сентября 2020 г. № 684 «Об утверждении 
инструкции по организации работы с документами, содержащими служебную 
информацию ограниченного распространения, в Министерстве Российской 
Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и 
ликвидации последствий стихийных бедствий (Справочная правовая система 
«Консультант Плюс»: http://www.consultant.ru) 

12. Приказ МЧС России от 10 февраля 2021 г. № 70 «Об утверждении перечня 
документов, образующихся в деятельности Министерства Российской Федерации 
по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации 
последствий стихийных бедствий, территориальных органов и организаций, 
входящих в его систему, с указанием сроков хранения» (Справочная правовая 
система «Консультант Плюс»: http://www.consultant.ru) 

13. Приказ МЧС России от 14 мая 2021 г. № 315 «Об утверждении 
инструкции по делопроизводству в территориальных органах министерства 
Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям 
и ликвидации последствий стихийных бедствий, учреждениях и организациях, 
находящихся в ведении МЧС России (Справочная правовая система «Консультант 
Плюс»: http://www.consultant.ru) 
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14. Приказ МЧС России от 02 февраля 2025 г. № 77 "Об утверждении порядка 
подготовки личного состава пожарной охраны". (Справочная правовая система 
«Консультант Плюс»: http://www.consultant.ru) 

15. Приказ МЧС России от 20 октября 2017 г. № 452 «Об утверждении Устава 
подразделений пожарной охраны» (Справочная правовая система «Консультант 
Плюс»: http://www.consultant.ru) 

16. Концепция развития системы управления МЧС России до 2030 года 
(проект), М. 2014 (Справочная правовая система «Консультант Плюс»: 
http://www.consultant.ru). 

 
6.4. Базы данных, поисковые системы, электронно-библиотечные системы 

(электронные библиотеки): 

1. Электронная библиотека Санкт-Петербургского университета ГПС 
МЧС России: https://elib.igps.ru 

2. Национальная электронная библиотека: http://нэб.рф (договор № 
101/НЭБ/2314 от 03.07.2017). 

3. Научная электронная библиотека: http://elibrary.ru 
4. Справочная правовая система «КонсультантПлюс»: 

http://www.consultant.ru 
www.vniipo.ru. 
www.gost.ru. 
www.mchs.gov.ru 
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	 реализовывать нормы действующего законодательства при осуществлении профессиональной деятельности;
	 применять формы и методы реализации управленческих решений;
	 применять правила составления основной документации в соответствии с ведомственными требованиями по организации делопроизводства в системе ГПС МЧС России.

